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	一、岗位信息

	部门名称
	战略投资部
	二级机构
	

	岗位名称
	战略投资部初级专业总监
	岗位序列
	专业序列

	二、岗位职责

	序号
	职能模块
	主要职责

	1
	投资管理
	◆组织开展集团投前管理有关规章制度的建立健全，起草有关制度文稿；
◆根据战略发展规划和年度重点工作，起草年度和中长期投资计划；
◆组织开展重大投资事项审核、报批，对项目的可行性、合规性、风险等内容提出专业意见；
◆审阅一般投资项目的相关资料，对符合备案条件的项目上报并实施备案；
◆收集、准备重大投资项目的上会材料，协调开展评审会，参与所属企业重大投资项目评审工作；
◆起草公司投资分配方案，并参与审核、报批工作；
◆组织开展投资后评估，提供投资项目材料，协助出具后评估报告；
◆协助其他部门监督、评价所属企业投资的企业和项目。

	2
	投资分析
	◆组织开展督导各所属企业投资计划的编制工作；
◆汇总分析所属企业的投资计划，起草公司年度投资计划;
◆根据年度投资计划，提出年度、季度投资工作重点建议；
◆实施投资完成情况的日常统计、监督工作，跟踪年度投资计划及重大投资项目投资进展情况；
◆组织开展对接省国资委等主管部门，整理、收集并报送公司年度投资计划、中期投资调整报告和年度投资总结、重大项目推进情况等有关材料；
◆对项目库进行动态管理，根据实际对每年入库的重点项目增补、剔除及优先排序等开展适时调整，做好项目遴选、入库等相关工作。

	3
	对外合作
	◆组织开展与省内外政府投资平台的业务接洽，负责材料准备、协调、联络、接待等有关工作；
◆组织开展与知名企业业务合作对接，负责材料准备、协调、联络、接待等有关工作；
◆组织开展对外战略合作协议的承办工作；
◆组织开展搭建公司内外部的投资机会分享平台，对所属企业实施投资资源共享。

	4
	其他
	◆完成领导交办的其他任务。

	三、任职资格

	1.学历与职称（职业资格）：本科及以上学历，金融学、经济学、投资学等专业，具备高级职称、通过CPA、CFA、ACCA等资格考试的优先；
2.履历：具有9年及以上投资、证券、基金管理等相关工作经验，其中应具备与应聘企业规模实力相适应的一级企业担任投资、证券、基金管理等相关部门副职或相应层级岗位1年及以上，或在二级企业担任投资、证券、基金管理等部门正职或相应层级岗位2年及以上。
3.知识、技能与素质
（1）精通投资、证券、基金管理领域知识与技能，掌握公司业务板块相关知识，对行业背景及发展趋势有深入研究，精通投资管理相关工作，具备较好的跨领域知识与技能，在工作领域能够进行深入研究和成果输出；
（2）精通国家及地方产业政策、投资领域法律法规、所在地经济环境、相关重点行业及其发展动态，熟悉企业管理各职能模块；精通投资、证券、基金管理的工作内容及流程，能够牵头开展相关工作，承担具体工作的重要模块内容，在投资、证券、基金管理相关工作领域具有丰富的工作经验，能够在公司相关工作中发挥内部专家、导师的作用；
（3）具有良好的持续学习能力，积极主动跟踪本行业的发展动态，不断更新迭代专业知识与管理知识；能够熟练使用常用办公软件；
（4）具有优秀的沟通协调、分析研判能力、公文写作能力，为人正直廉洁，作风正派，做事严谨细致，保密意识强，具有高度的责任感与团队精神。
4.胜任力：具有较强的学习能力、逻辑思维、沟通协调、责任意识、团队意识以及抗压能力；
5.纪律要求：未受过纪律处分或不在纪律处分的影响期内；
6.年龄：45周岁及以下。
7.个人履历或工作业绩等方面优秀的，可适当放宽任职资格条件。



